
Il sistema ti indica il monte ore di formazione obbligatorio sia per la parte di base e trasversale, sia per la parte 

professionalizzante e ti chiede di inserire le esperienze formative e lavorative dell’apprendista perché tu possa 

tenerne conto nella scelta delle aree di sviluppo. 

Cliccando su “formazione di base e trasversale” andrai a definire le aree di sviluppo, secondo quanto previsto dalle 

indicazioni regionali. Cliccando su “formazione professionalizzante” potrai selezionare le competenze del profilo su 

cui intendi focalizzare le azioni formative, aggiungere altre competenze da altri profili professionali e inserire ex novo 

obiettivi specifici aziendali. 

 

 

 

 

 

  



Dopo aver cliccato su “formazione di base e trasversale”, devi decidere se fare la formazione trasversale all’esterno o 

all’interno dell’azienda. Leggi prima con attenzione le avvertenze riportate nei riquadri perché la formazione interna 

comporta diversi oneri e la rinuncia al finanziamento pubblico per la copertura dei costi. 

 

 

 

 

  



Se definisci di fare formazione esterna, in automatico vedrai riportate le aree di intervento per le prime 40 ore di 

formazione (modulo trasversale base) e potrai scegliere altre aree di sviluppo se il monte ore calcolato in base al 

titolo di studio è superiore alle 40 ore.  

 

 

Se definisci di fare formazione interna, in base al titolo di studio dell’apprendista potrai scegliere le aree di sviluppo. 

 

 

  



A questo punto vieni riportato alla schermata: 

 

Cliccando su “formazione professionalizzante” potrai selezionare le competenze del profilo su cui intendi focalizzare 

le azioni formative: 

 



Puoi aggiungere altre competenze da altri profili professionali. 

 

Puoi inserire a mano obiettivi specifici aziendali: 

 

  



L’ultimo passo per definire il PFI è indicare le modalità e le metodologie che intendi adottare per formare il tuo 

apprendista. 

 

Compilati tutti i campi, compare l’icona Piano Formativo  

 



Cliccando su “piano formativo”, il sistema riepiloga le informazioni inserite: se sono corrette si può procedere al 

completamento dell’anagrafica per la stampa. In alternativa è possibile tornare indietro a modificare le scelte 

selezionate. 

 

 


